
 

 

ZARZĄDZENIE NR …../2020 

Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika  

w Skarżysku-Kamiennej 

z dnia…….08.2020r.  

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczeństwa w celu zapobiegania  

i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów i pracowników szkoły  

obowiązujące na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika  

w Skarżysku-Kamiennej od 1 września 2020r. 

 

  

  

  

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. 

z 2020 r. poz. 910), w zw. z art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej 

Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

Wprowadza się procedury bezpieczeństwa w celu zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 

wśród uczniów  i pracowników szkoły obowiązujące na terenie Zespołu Szkół 

Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Skarżysku-Kamiennej. 

 

§ 2. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 2/2020/2021 

Dyrektora Zespołu Szkół Ekonomicznych  

im. Mikołaja Kopernika w Skarżysku-Kamiennej 

z dnia  28.08.2020 r. 

 

. 

Procedury bezpieczeństwa mające na celu zapobieganie  

i przeciwdziałanie COVID-19 wśród uczniów i pracowników szkoły 

obowiązujące na terenie Zespołu Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika  

w Skarżysku-Kamiennej od 1 września 2020r. 

 

 

§ 1 

Ogólne zasady organizacji pracy 

 

1. Zespół Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Skarżysku-Kamiennej wznawia 

funkcjonowanie z uwzględnieniem wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, 

Ministra Zdrowia i Ministerstwa Edukacji Narodowej. Celem procedury jest 

zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2.  

2. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg 

oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji  

w warunkach domowych lub w izolacji. 

3. W drodze do i ze szkoły  uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa 

dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.  

4. Przy wejściu do szkoły znajduje się płyn do dezynfekcji rąk (wraz z informacją 

o obligatoryjnym dezynfekowaniu rąk przez osoby wchodzące do szkoły), z którego 

obowiązana jest skorzystać każda osoba wchodząca do szkoły.  

5. Ograniczone zostaje przebywanie w placówce osób z zewnątrz. 

6. Jeżeli zajdzie konieczność wejścia do szkoły osoby z zewnątrz (rodzice, interesanci, 

dostawcy, doręczyciele poczty itp.), należy zachować dodatkowe środki ostrożności  

i zalecenia reżimu sanitarnego: 

 zachowanie 1,5 metrowego dystansu, 

 zakrycie nosa i ust, 

 obowiązkowa dezynfekcja rąk lub stosowanie rękawiczek jednorazowych, 

 ograniczone przemieszczanie się po szkole  (możliwość przebywania  w pomieszczeniu 

przy wejściu do szkoły, sekretariacie oraz po wcześniejszym uzgodnieniu terminu  

w gabinecie dyrektora szkoły i gabinecie pedagoga), 

 ograniczony kontakt z pracownikami szkoły. 

7. Do szkoły nie mogą wchodzić osoby, które są chore, przebywają na kwarantannie lub  

w izolacji. 



8. Rodzice/ opiekunowie ucznia zobowiązani są do kontaktowania się ze szkołą drogą 

telefoniczną: 41/2538672, mailową: skarzyskozse@poczta.fm oraz do przekazania 

wychowawcom klas swoich danych kontaktowych, w tym numeru telefonu. 

9. Uczniom wykazującym objawy infekcji dróg oddechowych mierzona jest temperatura  

z wykorzystaniem  termometru bezdotykowego,  dezynfekowanego po każdorazowym 

użyciu.  

10. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję 

dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel,  uczeń zostanie 

odizolowany w odrębnym pomieszczeniu (izolatorium – sala nr 13),  

a rodzice/opiekunowie zostaną niezwłocznie powiadomieni o konieczności odebrania 

ucznia ze szkoły (rekomendowany własny środek transportu). Powiadomiona zostanie 

również Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Skarżysku-Kamiennej oraz 

organ prowadzący szkołę. 

11. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzącym i o podjętych 

działaniach niezwłoczne informuje rodziców i pracowników szkoły. 

12. Obszar, w którym przebywał i poruszał się uczeń wykazujący objawy infekcji zostanie 

poddać gruntownemu sprzątaniu oraz dezynfekcji, zgodnie z funkcjonującymi w szkole 

procedurami. 

13. Należy ustalić liczbę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach 

placówki, w których przebywał uczeń podejrzany o zakażenie i zastosować się 

do wytycznych GIS odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 

14. Poszczególne oddziały rozpoczynają i kończą lekcje o różnych godzinach wyznaczonych 

planem lekcji. 

15. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas kichania i kaszlu 

oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. 

16. W salach lekcyjnych znajdują się wyłącznie przedmioty i sprzęty, które można skutecznie 

umyć, uprać lub zdezynfekować. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) 

wykorzystywane podczas zajęć wychowania fizycznego są po zakończeniu zajęć 

każdorazowo  czyszczone  lub dezynfekować przez nauczyciela prowadzącego zajęcia. 

17. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki. Uczniowie nie powinni wymieniać się 

przyborami szkolnymi między sobą. 

18. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów.  

19. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga myte są detergentem lub 

dezynfekowane po każdym dniu zajęć.  

20. Sale lekcyjne, części wspólne (korytarze) wietrzone są co najmniej raz na godzinę,  

w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 

21. W czasie przerw zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobyt na 

świeżym powietrzu na terenie szkoły. 

22. Zajęcia wychowania fizycznego organizuje się w miarę możliwości na świeżym 

powietrzu, w tym na boisku szkolnym. 

23. Podczas zajęć wychowania fizycznego w sali gimnastycznej i na boisku mogą przebywać 

różne grupy przy założeniu, że zachowany jest między nimi dystans. 

24. Podczas realizacji zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można 

zachować dystansu, ogranicza się  ćwiczenia i gry kontaktowe.  

mailto:skarzyskozse@poczta.fm


25. Zabrania się korzystania z boiska przez osoby trzecie. 

26. W szkole nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa podczas lekcji – zarówno przez 

uczniów, jak i nauczycieli. Nie ma jednak przeszkód, aby korzystać z takiej formy 

zabezpieczenia. Obowiązek zakrywania ust i nosa istnieje podczas przebywania  

w częściach wspólnych (np. korytarze, szatnia). 

27. W celu zapewnienia  bezpiecznych zasad korzystania z szatni, uczniowie rozpoczynają  

i kończą zajęcia o różnych porach zgodnie z planem lekcji oraz zobowiązani są do 

przychodzenia do szkoły z odpowiednim wyprzedzeniem, aby zminimalizować kolejki  

w szatni. Uczniowie zobowiązani są do  dezynfekcji rąk przy wejściu do szatni.  

28. W przypadku odbywania zajęć w ramach praktyk zawodowych uczniów  u pracodawców 

podmiot przyjmujący uczniów zapewnia prowadzenie tych zajęć z uwzględnieniem 

przepisów odrębnych dotyczących ograniczeń, nakazów i zakazów w związku  

z wystąpieniem stanu epidemii, właściwych dla zakładów pracy oraz wytycznych 

ministrów właściwych dla zawodów szkolnictwa branżowego, dotyczących 

poszczególnych branż.  

29. Sprzęt i materiały wykorzystywane podczas zajęć praktycznych w szkole są 

systematycznie  czyszczone  lub dezynfekowane.  

30. Pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej zobowiązani są  ograniczyć kontakty  

z uczniami oraz nauczycielami. Sprawy uczniowskie wymagające wizyty w sekretariacie 

szkoły załatwiane są za pośrednictwem wychowawców klas. 

31. Zajęcia  pozalekcyjne organizowane  w szkole  odbywają się z zachowaniem zasad reżimu 

sanitarnego obowiązującego podczas organizacji zajęć lekcyjnych. 

32. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy określone są w Aneksie do 

Regulaminu Biblioteki Szkolnej, uwzględniającym pracę w warunkach stanu 

epidemicznego.  

33. Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy 

uwzględniają wymagania określone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych 

m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia. 

34. Zasady korzystania z gabinetu stomatologicznego oraz godziny jego pracy uwzględniają 

wymagania określone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. 

Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia. 

 

§ 2 

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni 

 

1. Przy wejściu głównym umieszczone są numery telefonów do właściwej miejscowo 

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb 

medycznych.  

2. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do szkoły zobowiązane są 

do dezynfekcji dłonie lub zakładania rękawiczek ochronnych oraz  zakrycia ust i nosa, jak 

również  nieprzekraczania obowiązującej ich  strefy przebywania ( pomieszczenie przy 

wejściu do szkoły, sekretariat, gabinet dyrektora i pedagoga szkolnego po wcześniejszym 

uzgodnieniu). 



3. Uczniowie i pracownicy szkoły zobowiązani są do  regularnego mycia rąk wodą  

z mydłem, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego 

powietrza i po skorzystaniu z toalety. 

4. Codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania  

w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów komunikacyjnych, 

dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym 

blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników -  

podlegają monitoringowi. 

5. Podczas przeprowadzania  dezynfekcji ściśle przestrzegane są  zalecenia  producenta 

znajdujące się na opakowaniu środka do dezynfekcji.  

6. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych  wywieszone są  plakaty z zasadami 

prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje 

dezynfekcji. 

7. Maski i  rękawie jednorazowe  należy  wyrzucać do specjalnie w tym celu 

przygotowanego  pojemnika, umieszczonego przy wejściu do szkoły.  Zalecenia w tym 

zakresie zostały wskazane na stronie internetowej GIS: 

https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-

postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/ 

8. Jeśli w/w odpady pochodzą od osób z podejrzeniem zarażenia koronawirusem, należy je 

spakować do specjalnego worka foliowego i przekazać do utylizacji.  

9. Środki ochrony osobistej wielokrotnego użytku, np. fartuchy ochronne, maseczki 

wielokrotnego użytku należy dezynfekować/prać zgodnie z zaleceniem producenta 

 

 

 

§ 3 

Wybór formy kształcenia 

 

1. Wybór   formy   kształcenia   – stacjonarnej lub zdalnej – uzależniony jest od stopnia 

zagrożenia epidemiologicznego na obszarze   Powiatu  Skarżyskiego,   na   terenie   

którego   ma   siedzibę   Zespół Szkół Ekonomicznych  im. Mikołaja Kopernika  

w Skarżysku-Kamiennej.  

2. W zależności od tego, czy Powiat Skarżyski, na terenie którego ma siedzibę   Zespół 

Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Skarżysku-Kamiennej, został   

zaliczony   do   strefy „czerwonej” lub „żółtej”, zgodnie z  Rozporządzeniem RM   

z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie   ustanowienia   określonych   ograniczeń,   

nakazów   i zakazów w   związku   z wystąpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 1356), dyrektor szkoły podejmuje decyzję o rozpoczęciu procedury ograniczenia   

funkcjonowania  szkoły przewidzianej w odrębnych przepisach. 

3. W sytuacji niezaliczenia Powiatu Skarżyskiego do strefy „żółtej” lub „czerwonej”  

w szkole funkcjonuje kształcenie w trybie stacjonarnym. Obowiązują wytyczne GIS, 

MZ i MEN dla szkół i placówek oświatowych. 

4. W   przypadku   zaliczenia   Powiatu  Skarżyskiego  do   strefy   „żółtej” dyrektor 

podejmuje decyzję o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia: 

https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/
https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytyczne-ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/


1) mieszanej formy kształcenia (hybrydowej) – dającej możliwość wprowadzenia 

zawieszenia zajęć stacjonarnych grupy, klasy lub całej szkoły w zakresie wszystkich 

lub poszczególnych zajęć. Zawieszenie zajęć stacjonarnych oznacza wprowadzenie 

kształcenia na odległość (zdalnego), 

2) kształcenia zdalnego – oznaczającego zawieszenie zajęć stacjonarnych na czas 

określony i wprowadzeniu w całej szkole kształcenia na odległość (edukacji zdalnej). 

5. W przypadku zaliczenia Powiatu Skarżyskiego  do strefy „czerwonej” dyrektor 

podejmuje decyzję o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia kształcenia zdalnego 

– oznaczającego zawieszenie zajęć stacjonarnych na określony czas i wprowadzeniu  

w całej szkole kształcenia na odległość (edukacji zdalnej). 

6. Wprowadzenie formy kształcenia, o której mowa w ust. 4 pkt. 1 wymaga uzyskania 

zgody   organu   prowadzącego   i   otrzymania   pozytywnej   opinii   Państwowego 

Powiatowego Inspektora Sanitarnego. 

7. Wprowadzenie formy kształcenia, o której mowa w ust. 4 pkt 2. i ust. 5 wymaga 

uzyskania   zgody   organu   prowadzącego   i   pozytywnej   opinii   Państwowego 

Powiatowego Inspektora Sanitarnego. 

8. Przed upływem okresu wprowadzenia form kształcenia, o których mowa w ust. 4 i 5 

dyrektor   może   podjąć   decyzję   o   ponownym   wprowadzeniu   wymienionych   

form kształcenia na czas określony. 

9. W przypadku wprowadzenia w szkole form kształcenia, o których mowa w ust. 4 i 5 

dyrektor ustala szczegółowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami 

zawartymi w przepisach szczególnych. 

 

§4 

Nauczyciele i inni pracownicy szkoły 

 

1. Pracownicy szkoły powinni zwracać szczególną uwagę na profilaktykę zdrowotną  

i dołożyć wszelkich starań, by chronić siebie i innych przed zarażeniem. 

2. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby bez objawów chorobowych 

sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na 

kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. 

3. Nauczyciel pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizując zajęcia 

dydaktyczne,  wychowawcze i opiekuńcze w szkole. 

4. Nauczyciel wychowawca zobowiązany jest do wyjaśnienia uczniom, jakie zasady 

bezpieczeństwa obecnie obowiązują w szkole. 

5. W kontaktach z rodzicami/interesantami powinny być stosowane maseczki oraz 

zachowany dystans odległości.  

6. Podczas wykonywania czynności służbowych maseczkę można zdjąć, nie ma obowiązku 

zakrywania ust i nosa. 

7. Pracownicy powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które 

zaliczają osobę do grupy tzw. podwyższonego ryzyka, nie są angażowani w czynności 

narażające ich na  ryzyko zakażenia (np.  dyżury podczas przerw międzylekcyjnych).  

8. Pracownicy szkoły zostali poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących 

objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie  



z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie 

pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą 

być zakażeni koronawirusem. 

9. W przypadku zaobserwowania niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych  

u pracownika będącego na stanowisku pracy, pracownik zostanie odizolowany  

w osobnym pomieszczeniu (izolatorium) wyposażonym w środki ochrony i płyn 

dezynfekujący, aby skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki 

zdrowotnej lub pracownikiem powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej celem 

uzyskania teleporady medycznej. 

10. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, 

bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi  

w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, 

uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy 

Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 

11. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować 

się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego - rekomenduje się 

ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach podmiotu,  

w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania się do 

wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie 

https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszących się do osób, 

które miały kontakt z zakażonym. 

12. Zawsze w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej stacji 

sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę. 

13. Każdy pracownik ma obowiązek niezwłocznego informowania dyrektora szkoły  

o zdarzeniach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo uczniów oraz pracowników  

w zakresie szerzenia się COVID-19. 

 

§5 

Postanowienia końcowe 

 

1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania. 

2. Procedura może być modyfikowana. 

3. Pracownicy szkoły zostaną zapoznani z procedurą niezwłocznie po jej podpisaniu. 

4. Uczniowie zostaną zapoznani podczas pierwszych zajęć w szkole. 

5. Rodzice zostaną zapoznani z procedurą podczas pierwszych zebrań zorganizowanych 

przez szkołę oraz zobowiązani do wypełnienia deklaracji – załącznik nr 1 

6. Jeżeli u ucznia wystąpią niepokojące objawy i zostanie mu zmierzona temperatura, 

odnotowuje się to w rejestrze pomiaru temperatury – załącznik nr 2 

7. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby 

zainteresowane. 

 

 

https://www.gov.pl/web/koronawirus/


Załącznik nr 1 

Deklaracja rodziców 

 

Zgodnie z art. 68 ust. 1 pkt 6  Ustawy   z   dnia   14   grudnia   2016   r.   Prawo   oświatowe 

(Dz.U. z 2020 r. poz. 910), w zw. z art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r.  

o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.), oraz Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr 119 

poz. 1) 

 

Ja niżej podpisana/podpisany oświadczam, że (proszę zaznaczyć kółko): 

o Zapoznałam/łem się z treścią Procedury bezpieczeństwa w okresie pandemii COVID-

19 obowiązującej na terenie ZESPOŁU SZKÓŁ EKONOMICZNYCH  

IM. MIKOŁAJA KOPERNIKA W SKARŻYSKU- KAMIENNEJ. 

o Zobowiązuję się do przestrzegania obowiązującej procedury bezpieczeństwa 

i zasad związanych z reżimem sanitarnym.  

o Wyrażam zgodę na pomiar temperatury ciała termometrem bezdotykowym w razie 

zaobserwowania u dziecka niepokojących objawów zdrowotnych w trakcie pobytu  

w szkole. 

o Zobowiązuję się do poinformowania szkoły o wszelkich zmianach w sytuacji 

zdrowotnej odnośnie koronawirusa SARS-CoV-2 lub choroby COVID-19 w moim 

najbliższym otoczeniu. 

o Moje dziecko w okresie ostatnich dwóch tygodni nie miało kontaktu z osobą zakażoną 

koronawirusem lub chorą na  COVID-19 oraz nikt z członków najbliższej rodziny, 

otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. 

o Moje dziecko nie jest/jest  (proszę zaznaczyć) uczulone na wszelkie środki 

dezynfekujące.  

 
 

 

 
………………………………………………………………………………..……………. 

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego) 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 

Rejestr pomiaru temperatury  

Lp. Nazwisko i imię ucznia Data pomiaru 

Wynik 

pomiaru 

temperatury 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


